РОЗДІЛ ІІІ
Організаційно – навчальна робота

(виконання ст. 12- 18 Закону України 
«Про загальну середню освіту»)
3.1. Створення оптимальних умов для забезпечення права громадян на здобуття повної загальної середньої освіт

	№ з/п
	Заходи 
	Термін виконання 
	Відповідальний 
	Форма узагальнення
	Відмітка про виконання, № справи, де зберігається 

	1.
	Організувати роботу за затвердженим радою навчального закладу режимом. 
	Упродовж навчального року


	Адміністрація 


	
	

	2.
	Визначити час для проведення позакласних заходів:

1-4 класи – до 13.00
5-8 класи – до 15.00
9-11 класи – до 20.00
	Упродовж навчального року


	Заступник з виховної роботи

	
	

	3.
	Проводити організаційні заходи та різні засідання за таким порядком :
Загальна конференція
Рада закладу
Педагогічна рада
Методична рада
	1.раз на рік
1 раз на квартал та за потреби

1 раз на квартал та за потреби

2 рази на семестр (за планом)
	Тоток Т.В.

Тоток Т.В.
Тоток Т.В.  
Злізняк А.С.
	
	

	
	Звітування керівника навчального закладу на загальних зборах 
	Серпень

	Тоток Т.В.
	
	

	
	Організація освітнього простору ( НУШ)
	 (за планом)


	Адміністрація 
	
	

	
	Нарада при директорові
	Щотижнево
	Тоток Т.В.
	
	

	
	Батьківські збори
	1 раз на квартал та за потреби
	Класні керівники
	
	

	
	Загальні батьківські збори.
	1 раз на семестр
	Тоток Т.В.
	
	

	4.
	Затвердити  мережу.комплексу
	15.08.2018
	. Тоток Т.В.
	
	

	5.
	Зарахувати учнів до 10, 5.1 класів, групи продовженого дня.
	31.05.2018
До 01.07.2018
	Тоток Т.В.
	
	

	6.
	Призначити класних керівників, вихователя групи продовженого дня .
	01.09.2018
	Тоток Т.В.
	
	

	7.
	Призначити керівників гуртків.
	01.09.2018

	Тоток Т.В.
	
	

	8.
	Організувати чергування  учнів, вчителів (за окремим графіком)
	З 01.09.2018

	.  Тоток Т.В.
	
	

	9.
	Затвердити графіки роботи бібліотеки, спортивної зали,  їдальні, практичного психолога, соціального педагога, розклади занять  на навчальний рік.
	До 01.09.2018
	Тоток Т.В.

	
	

	10.
	Організувати чергування адміністрації і закріпити дні чергування таким чином:
Тоток Т.В.
Слюсаренко Н.М., заступник директора з навчально-виховної роботи 

Бандюк А.В., заступник директора з навчально-виховної роботи 
Залізняк  А.В., 

заступник директора з навчально-виховної роботи
заступник з виховної роботи, 
	Упродовж навчального року

Понеділок 

Вівторок 

Середа 

Четвер
П’ятниця 
	
	
	


	11.
	Провести відповідну роботу до нового навчального року. 
	15.08.2018

	Тоток Т.В.
Бубнова В.І.

	
	

	12.
	Поповнювати необхідну для підвищення рівня педагогічної майстерності науково-методичну, інформаційну базу:

-науково-методичною літературою, спеціальними, періодичними педагогічними виданнями;

- опрацювати методичні рекомендації Міністерства освіти і науки України щодо викладання предметів у новому навчальному році, Критерії оцінювання навчальних досягнень учнів (вихованців) у системі  загальної середньої освіти, затверджених наказом Міністерства освіти, молоді і спорту від 13 квітня 2011 року № 329, зареєстрованого Міністерством юстиції 11 травня 2011 року № 566/19304.
	Упродовж навчального року

До 05.09.2018 


	Залізняк .С.

Слюсаренко Н.М. 
	
	

	13.
	Забезпечити участь вчителя у районному етапі - конкурсу «Учитель року - 2019»
	Жовтень–грудень 
	Залізняк А.С.
	
	

	14.
	Проводити індивідуальну консультаційну роботу з учителем, який бере участь у конкурсі «Учитель року» на всіх етапах.
	Жовтень 

лютий 
	. Залізняк А.С.
	
	

	15.
	Провести І етап предметних олімпіад (за окремим планом)
	Жовтень 
	Залізняк А.С.
	
	

	16.
	Спланувати проведення відкритих уроків із застосуванням інформаційно-комунікаційних технологій вчителів, що атестуються.
	До 15.09.

	Слюсаренко Н.М.
	
	

	17.
	Провести атестацію педпрацівників за планом атестації.
	Упродовж навчального року 
	Слюсаренко Н.М.
	
	

	18.
	Створити умови для проходження педагогічної практики студентів ВНЗ 
	Вересень-березень 
	Слюсаренко Н.М.
Залізняк А.С.
	
	

	19.
	Забезпечити планове проходження вчителями курсів підвищення кваліфікації, атестації (згідно з планом).
	Упродовж навчального року
	Слюсаренко Н.М.
	
	

	20.
	Постійно інформувати педагогічний колектив про новинки науково-методчиної та навчальної літератури, нормативність.
	Раз на місяць
	Залізняк А.С.
Бандюк А.В.
	
	

	21.
	Проводити інструктивно-методичні наради, методчині оперативки, методичні консультації в світлі проблемної теми методичної роботи, індивідуальні консультації, співбесіди тощо.
	Упродовж навчального року
	Залізняк А.С.

Бандюк А.В.
	
	

	22.
	На інструктивно-методичних нарадах розглянути питання:

- планування роботи щодо реалізації пріоритетних напрямів роботи школи;

- допрофільне і профільне навчання;

- вимоги до ведення шкільної документації;

- виконання вимог єдиного орфографічного режиму, нормативних, законодавчих документів;

- організація початку нового навчального року;

- організація роботи з обдарованими та здібними учнями;

- організація роботи з дітьми, які потребують корекції;

- проведення атестації учнів, облік тематичних, семестрових, річних балів у класних журналах;

-
 порядок закінчення навчального року і проведення
 державної підсумкової атестації учнів, зовнішнього незалежного оцінювання;

- оформлення атестаційної документації;

- аналіз контрольних робіт, навчальних досягнень учнів за рік;

- результати державної підсумкової атестації
	Упродовж навчального року 

Серпень 

Вересень

Вересень 

Вересень 

Вересень

Жовтень 

За потребою 

Грудень , травень 

Квітень-травень 

Травень 

Травень 

Травень 
Травень

	Адміністрація 
	
	

	23.
	Продовжити роботу методичної ради, творчої групи, динамічної групи, школи молодого вчителя.
	Упродовж навчального року 
	Залізняк А.С.
	
	

	24.
	Проводити предметні тижні (за окремим графіком)
	Упродовж навчального року
	Керівники методичних об’єднань 
	
	

	25.
	Продовжити роботу з поширення досвіду роботи педагогічного колективу з громадянської освіти учнів (за окремою програмою) 
	Упродовж навчального року
	Тоток Т.В.
Залізняк А.С.
	
	

	26.
	Забезпечити підтримку навчально-виховного процесу соціально-психологічною службою школи
	Упродовж навчального року
	Шусь В.М, Водопянова А.Л.
Практичні психологи,

 соціальний педагог

	
	

	27.
	Продовжити роботу з виконання програми «Здоровя »
	Упродовж навчального року
	Шусь В.М, Водопянова А.Л.
Практичні психологи,. соціальний педагог
Кулик Ю.І.
	
	

	28.
	Відвідувати педагогічні конференції, семінари (районні, обласні)
	Упродовж навчального року
	Учителі
	
	

	29.
	Організувати проходження щорічного медичного огляду працівниками школи.
	Серпень
	Тоток Т.В.
	
	

	30.
	Переукласти угоди з ВНЗ
	Вересень-грудень 
	Тоток Т.В.
	
	

	31.
	Здійснювати роботу із соціального захисту учнів, дітей пільгового контингенту, дітей-інвалідів, сиріт.
	Упродовж навчального року
	Шусь В.М, Водопянова А.Л.
Практичні психологи,. соціальний педагог
	
	

	32.
	Організувати профілактичну роботу з попередження правопорушень злочинності, тютюнопаління, попередження дитячого травматизму, з правового виховання.
	Упродовж навчального року
	Шусь В.М, Водопянова А.Л.
Практичні психологи,

Нікітченко А.Л. соціальний педагог
	
	

	33.
	Проводити підготовчу роботу з майбутніми першокласниками.
	З березня
	Залужна Ю.В.
Шусь В.М..
	
	

	34.
	Створити робочу групу для складання проектів річного плану закладу, навчального плану на 2019/2020 навчальний рік.
	Березень 
	Тоток Т.В.
	
	

	35.
	Опрацювати нормативність щодо проведення організованого закінчення навчального року, державної підсумкової атестації, проведення зовнішнього незалежного оцінювання у 2019 році.
	Березень 
	Тоток Т.В
	
	

	36.
	Організовувати роботу з підготовки проведення урочистостей:

Свята «Першого Дзвоника», «Дня Учителя», новорічних свят, «8 Березня», свята «Останнього дзвоника», «Випускного вечора».
	Упродовж навчального року
	Заступник з ВР
	
	

	37.
	Продовжити роботу Ради навчального закладу, учнівського самоврядування «Шкільний парламент» (за окремим планом).
	Упродовж навчального року
	Заступник з ВР
Канаховська Н.І.
	
	

	38.
	Організувати роботу гуртків 
	Упродовж навчального року
	Залізняк А.С.
	
	

	39.
	Проводити навчальні екскурсії, братии участь в екологічних акціях.
	Упродовж навчального року
	Залізняк А.С.

класні керівники
	
	

	40.
	Відзначити День Європи. 
	
	Бандюк А.В.
	
	


3.1.1. Створення оптимальних умов щодо організованого початку навчального року
	№ з/п
	Заходи
	Термін виконання
	Відповідальний
	Вихідна документа-ція 
	Відмітка про вико-

нання, 

№ справи, де зберіга-ється 

	1.
	Укомплектувати закладу педагогічними кадрами. 

Видати наказ “Про організований початок нового навчального року”
	До 31.08

	Тоток Т.В.
	Наказ 
	

	2.
	Видати наказ «Про затвердження педагогічного навантаження учителів на 2018/2019 навчальний рік», погодити педагогічне навантаження з профспілковим комітетом.
	01.09.

	Тоток Т.В.
	Наказ 
	

	3.
	Отримати акт-дозвіл на роботу в новому навчальному році.
	До 10.08
	Тоток Т.В.
	Акт
	

	4.
	Уточнити контингент учнів. Затвердити мережу. Розподілити навчальні кабінети.
	До 25.08

	Тоток Т.В.
	Мережа , наказ 
	

	5.
	Зарахувати учнів , 5,10 класів до , груп продовженого дня, укомплектувати класи
	31.06

	Тоток Т.В.
	Наказ 
	

	6.
	Оформити особові справи учнів 1, 10 класів.


	 31.06

	Класні керівники 
	Особові справи
	

	7.
	Сформувати мережу допрофільних 8-9 класів, профільних 10-11-х класів.
	До 31.08
	Тоток Т.В.
	
	

	8.
	Вивчити та проаналізувати    навчальні програми, методичні листи, підручники. 
	До 05.09

	Залізняк А.С.
Бандюк А.В.
	Протоколи методич-ного об’єднання 
	

	9.
	Видати учням підручники.
	До 01.09. по надходженню
	Маленька В.О.
	
	

	10.
	Забезпечити виконання в роботі інструктивно- методичних листів Міністерства освіти і науки, молоді та спорту України про викладання навчальних дисциплін у 2017/2018 навчальному році.
	Протягом навчаль-ного року
	Учителі – предметники 
	Календар-но-тематичні плани
	

	11.
	Провести інструктивну нараду з питань виконання єдиного орфографічного режиму, ведення шкільної документації, організованого початку навчального року.
	До 10.09
	Слюсаренко Н.М.
Залізняк А.С.
	Протокол
	

	12.
	Погодити:

· календарне (тематичне) планування за предметами на І та ІІ семестри; 
· плани за індивідуальною формою навчання;

· плани викладання факультативів, спец-курсів, роботи   гуртків, індивідуальних занять;

· плани виховної роботи класних керівників на І та ІІ семестри; 
· план роботи шкільної бібліотеки, практичного психолога, соціального педагога.
	До 05.09
До 10.01
До 05.09
До 10.01
До 
05.09 
До 15.01
01.09
	Тоток т.в.
Слюсаренко Н.М.

Залізняк А.С.
	Плани 
	

	13.
	Оформити класні журнали, журнали факультативів, спецкурсів, гуртків, індиві-дуального навчання, групи продовженого дня .
	До 15.09
	Адміністрація 
	Журнали 
	

	14.
	Скласти та затвердити розклад уроків, розклад занять факультативів, графіки контрольних, лабораторних та практичних робіт, навчальних екскурсій.

Подавати статзвіти.


	До 01.09
До 23.09

У встановлені терміни
	Адміністрація

	Розклади 

Статзвіти 
	

	15.
	 Затвердити розклад уроків у райсанстанції, погодити з профспілковим комітетом.
	До 31.08
	Слюсаренко Н.М.
	Розклади
	

	16.
	Взяти участь у районному огляді-конкурсі з підготовки закладів освіти до нового навчального року.
	10.08
	Тоток Т.В.
	
	

	17.
	Укомплектувати гуртки,   групи для додаткових занять. (за заявами)
	До 10.09
	Слюсаренко Н.М.
	Накази 
	

	18.
	Провести перевірку стану  готовності матеріально-технічної бази школи до нового навчального року.
	До 08.08
	Тоток Т.В.
	
	

	19.
	Оформити акти з охорони праці та іншу документацію про готовність школи, майстерень, спортивної зали, спортивного майданчика, кабінетів до початку навчального року.
	До 10.08
	Комісія 
	Акти 
	

	20.
	Забезпечити учнів підручниками.
	До 05.09.по надходженню
	Маленька В.О.
	Інформація 
	

	21.
	Визначити чергування вчителів, учнів, адміністрації гімназії.
	До 01.09
	Тоток Т.В.
	Графік 
	

	22.


	Проводити роз’снювальну роботу з учнями, батьками щодо порядку організації харчування учнів у 2017/2018 навчальному році. Видавати відповідні накази. 
	Упродовж навчального року 
	Тоток Т.В.
класні керівники
	Оголошен-ня, інформація на сайті
	

	23.
	Підготувати до відділу освіти виконавчого комітету  статиститичні звіти: ЗНЗ -1, 77-РВК та інші 
	До 15.09.
	 Тоток Т.В..
	Статзвіт 
	

	24.
	Виявити дітей, які потребують за станом здоров’я індивідуального навчання та організувати з ними заняття, віднесення до спеціальної, підготовчої медичних груп на уроках фізичної культури.
	До 01.09

	Класні керівники,

Соціальний педагог.

	Списки 
	

	25.
	Провести облік малоза-безпечених, неповних, багато-дітних сімей; учнів-сиріт, напівсиріт, дітей, що залишились без батьківського піклування, дітей-інвалідів, дітей, що потерпіли від аварії на ЧАЕС, учнів девіантної поведінки, які проживають у неблагополучних сім’ях.
	До 15.09
	класні крівники, соціальний педагог, практичний психолог
	Списки 
	

	26.
	Провести психологічне діагностування учнів з метою виявлення їх творчого потенціалу, розумових здібностей, надання допомоги у навчанні.
	Жовтень 
	Практичні психологи
	
	

	27.
	Перевірити працевлаштування випускників 9-х, 11-х класів. Подати звіт до районного відділу освіти. Заповнити електронну базу даних.
	До 15.09

	Слюсаренко Н.М.
	Звіт 
	

	28.
	 Провести загальні збори колективу «Підсумки роботи та перспективи розвитку школи, пріорітетні завдання діяльності у новому навчальному році».
	30.08 
	Тоток Т.В.
	Протокол 
	

	29.
	Провести інструктажі з безпеки життєдіяльності з учнями на уроках хімії, фізики, біології, інформатики, фізичної культури, трудового навчання, працівниками з охорони праці.
	До 10.09
за планом 
	Вчителі-предметники, Слюсарекно Н.М. 
	Журнал інструк-тажів
	

	30.
	Провести за графіком проведення шкільні олімпіади і предметні тижні .
	Жовтень–грудень 
	Залізняк А.С.
	
	

	31.
	Складати плани роботи на осінні, зимові і весняні канікули.
	Жовтень, грудень, березень 
	Заступник з ВР
	Плани
	

	32.
	Організовувати роботу вчителів на канікулах.

Скласти графіки роботи адміністрації, бібліотекаря,  психолога, соціального педагога, працівників 
	Жовтень, грудень березень, травень 
До 01.09
	Слюсаренко Н.М.
Тоток Т.В.
	План  
	

	33.
	Провести звітування  директора гімназії
	Серпень 
	Тоток Т.В.
	
	

	34.
	Провести зустріч з учнями 1-11 класів, їх батьками.
	25.08.-
31.08
	Класні керівники
	
	

	35.
	Продовжити роботу на території обслуговування  школи. Виконання Інструкції з обліку дітей та підлітків шкільного віку, Закону України “Про загальну середню освіту”;  Закону України “Про освіту”, ст. 53 Конституції України.
	Вересень – жовтень

Травень –червень
	Слюсаренко Н.М.
	Звіти 
	

	36.
	Провести засідання педради.

Нараду при директорові.
	Серпень 

До 10.09
	Тоток Т.В.
	Протоколи 
	

	37.
	Встановити щоденний контроль за відвідуванням навчальних занять учнями.
	2018-2019 навчальний рік
	Канаховська Н.І.
	Журнал 
	

	38.
	Провести свято «День Знань» за участю представників органів місцевого самоврядування, батьків.
	01.09
	Тоток Т.В..
	Сценарій свята 
	

	39
	Створити оптимальні умови для адаптації до навчання учнів 1, 5, 10 класів.
	З 01.09
	Класні керівники, вчителі-предметники
	
	

	40.
	Продовжити роботу з педагогічними працівниками щодо опанування сучасними інформаційно-комунікаційними технологіями, роботи в мережі Internet.
	Упродовж навчального року
	Слюсаренко А.Г.
учитель інформатики
	
	

	41.
	Проводити роботу щодо якісної підготовки учнів 11-х класів до державної підсумкової атестації та до зовнішнього незалежного оцінювання,.
	Упродовж навчально-го року
	Учителі-предметники
	
	

	42.
	Забезпечити дотримання санітарних норм і правил під час організації навчально-виховного процесу
(ДСАнПІН 5.5.2.008-01).
	Протягом навчального року
	Тоток Т.В.
Бубнова В.І.
	
	

	43.
	Організувати роботу з дотримання правил техніки безпеки, охорони праці, протипожежної безпеки, запобігання всіх видів травматизму.
	Протягом навчаль-ного року 
	Слюсаренко Н.М.
Бубнова В.І.
	
	

	44.
	Погоджувати з профспілковим комітетом та представником трудового колективу закладу г:

- встановлення доплат, зміни у педагогічному навантаженні, оплату праці сторожам, графіки роботи;

- педагогічне навантаження, графік основних щорічних відпусток, розклад навчальних занять .
	Протягом навчально-го року 
	Тоток Т.В.


	
	

	45.
	Проводити загальні збори трудового колективу 
	За потребою 
	Тоток Т.В.


	
	

	46.
	Забезпечувати виконання угоди з охорони праці, затвердженої 2017 року.
	Упродовж навчаль-ного року
	Тоток Т.В.


	
	

	47.
	Проінформувати учнів та їх батьків:

- про проведення профілактичного медогляду перед початком нового навчального року;

- про проведення поглибленого медичного огляду учнів у 2017/2018 навчальному році.
	З 25.08
За графіком 
	Класні керівники

Класні керівники
	
	


 3.1.1. Створення оптимальних умов щодо організованого початку навчального року

Регламент тижня НВК на 2018/2019 навчальний рік

	Дні тижня 
	Понеділок 
	Вівторок 
	Середа 
	Четвер 
	П’ятниця 

	Черговий адміністра-тор 
	Директор 
Тоток Т.В.
	Заступник директора Слюсаренко Н.М.
	Заступник директора Бандюк А.В.
	Заступник директора Залізняк А.С.
	Заступник з виховної роботи


	Напрям 
	Адміністративний,учнівський 
	Кадровий 
	Методич-ний 
	Учнівський 
	Батьківський 


	
	Адміністративна нарада, прийом з особистих питань. Засідання учнівського самоврядування.
	Виробнича нарада при заступнику директора. Засідання методичного об’єднання, семінари.
	Засідання педради, наради при директорі, засідання ради навчального закладу, батьківські збори.
	Засідання профспілкового комітету, методичної ради, консультації для молодих спеціалістів. Прийом з особистих питань.

	Зустрічі, прийом з особистих питань.

Засідання методичної ради, динамічної, творчої груп.


3.1.2. Робота з кадрами

	№ з/п
	Заходи
	Термін виконання
	Відповідальний
	Відмітка про виконання,

№ справи, де зберігається

	1.
	Забезпечувати розстановку  педагогічних кадрів відповідно до вимог трудового законодавства України, Колективного договору, Правил внутрішнього трудового розпорядку школи (педагогічне навантаження, закріплення навчальних кабінетів, попереднє педагогічне навантаження)
	Упродовж навчального року
	Тоток Т.В.
	

	2.
	Забезпечувати ведення  відповідної документації (особові справи, книги особового складу працівників, накази з кадрової роботи, посадові, робочі інструкції, графіки роботи)
	Упродовж навчального року
	Тоток Т.В.
Слюсаренко Н.М.

Сірик Н.Б.
	

	3.
	Здійснити надання основних щорічних відпусток, додаткових відпусток відповідно до Закону України «Про відпустки». 
	Упродовж навчального року
	Тоток Т.В.
	

	4.
	Ознайомити працівників (повторно) з колективним договором, правилами внутрішнього трудовго розпорядку.
	До 01.09
	Тоток Т.В.
	

	5.
	Ознайомити працівників (повторно) з Положенням про надання щорічної грошової винагороди педагогічним працівникам та Положенням про преміювання працівників.
	До 07.10
	Тоток Т.В.

Яценко Л.В.

Каєнко О.В. 
	

	6.
	Організувати методичну роботу з педагогічними працівниками (за окремим планом).
	Упродовж навчального року
	Залізняк А.С.
	

	7.
	Провести атестацію педагогічних працівників, курси підвищення кваліфікації (за планом).
	Упродовж навчального року
	Слюсаренко Н.М.
	

	8.
	Організувати проведення замін уроків тимчасово відсутніх вчителів відповідно до листа МОН України від 28.11.2008 
№ 1/9-770.
	Упродовж навчального року
	Слюсаренко Н.М.
	

	9.
	Продовжити створення банку даних нагороджених працівників.
	Упродовж навчального року
	Тоток Т.В.
	

	10.
	Продовжувати роботу з кадровим резервом.
	Упродовж навчального року
	Адміністрація 
	


Наради з працівниками  НВК (обслуговуючим персоналом)

	№ з/п
	Порядок денний
	Термін виконання 
	Відповідальний 
	Вихідна документація
	Відмітка про виконання, № справи, де зберігається 

	1.
	Про підготовку закладу до нового навчального року.

Про інструктаж з охорони праці та  безпеки життєдіяльності, режим роботи.

Про правила внутрішнього трудового розпорядку.
	Серпень
	Тоток Т.В.
Яценко  Л.В.
	Інструктажі 
	

	2.
	Про обов’язки працівників (повторення, узгодження).

Про санітарно-гігієнічний режим у школі.

Про стан території школи.
	Вересень 
	Бубнова В.І.
	
	

	3.
	Про підготовку до роботи в осінньо-зимовий період.

Про організацію роботи щодо виконання лімітів по енергоносіях, воді, теплу.
	Жовтень 
	Тоток Т.В.
Бубнова В.І.
	Наказ 
	

	4.
	Про протипожежну безпеку в школі.

Про виконання санітарно-гігієнічних норм.

Про графік щорічних відпусток.
	Грудень 
	. Бубнова В.І.
	Наказ 
	

	5.
	Про організаційні заходи щодо проведення ремонтних робіт у школі, зміцнення матеріально-технічної бази.

Про виконання приписів служб.
	Лютий 
	Бубнова В.І.
	План 
	

	6.
	Про проведення екологічного двомісячника
	Квітень 
	Гребенюк Н.В.
	План 
	

	7.
	Про підготовку школи до нового навчального року, проведення ремонтних робіт. 
Про організацію роботи влітку.
	Травень –серпень 
	Тоток Т.В.

Бубнова В.І.
	Заходи 
	


3.1.1.Створення оптимальних умов щодо організованого 
закінчення навчального року

	№ з/п
	Заходи 
	Термін виконання 
	Відповідальний 
	Вихідна докумен-тація 
	Відмітка про виконання, 

№ справи, де зберігається 

	1.
	Створити робочу групу для складання річного плану, проекту навчального плану на 2018/2019 навчальний рік.
	Березень
	Тоток Т.В.
	Наказ 
	

	2.
	Видати наказ про закінчення навчального року та проведення державної підсумкової атестації.
	Березень 
	Тоток Т.В.
	Наказ
	


	3.
	Провести підсумкові контрольні роботи з метою перевірки рівня засвоєння учнями навчальних програм з предметів. (за планом)
	У встанов-лені терміни
	Слюсаренко Н.М.

Залізняк А.С.
	Звіти 
	

	4.
	Подати до районного відділу освіти пропозиції щодо затвердження складу атестаційних комісій для проведення державної підсумкової атестації. 
	Квітень 

	Тоток Т.В.
Слюсаренко Н.М.
	Склад комісії


	

	5.
	Оформити документи на учнів, які звільнені від державної підсумкової атестації за станом здоров’я (у разі потреби)
	Квітень 
	Слюсаренко Н.М.
	Протокол мед. довідки, заяви батьків 
	

	6.
	Підготувати до розгляду на засіданнях методичних об’єднань та погодити матеріали державної атестації, підсумкових контрольних робіт
	Квітень
	Керівники методичних об’єднань 
	Протокол, 
	

	7.
	Подати розклад проведення державної підсумкової атестації на затвердження до відділу освіти Богодухівської райдержадміністрації. 
	У визна-чені терміни
	Слюсаренко Н.М.
	Розклад 


	

	8.
	Оформити куточок „Готуємось до закінчення навчального року та державної підсумкової атестації, зовнішнього незалежного оцінювання”
	Квітень
	Слюсаренко Н.М.
	Інформа-ція 
	

	9.
	Провести відповідну роботу на території обслуговування школи. Забезпечити виконання Інструкції з обліку дітей та підлітків шкільного віку, Законів України “Про загальну середню освіту”, ст. 6,“Про освіту”ст. 35
	Вере-сень
Квітень- травень
	Слюсаренко Н.М.
	Заходи 
	

	10.
	Скласти програму, графік проведення навчальних екскурсій та навчальної практики з учнями 1-8–х, 10 класу, видати накази «Про організацію навчально-виховного процесу під час проведення навчальних екскурсій, навчальної практики», «Про роботу з організації проведення літнього відпочинку учнів».
	Квітень–червень 
	Слюсаренко Н.М.

Залізняк А.С.
	Графік, накази 
	

	11.
	Скласти графік повторної державної атестації з певних предметів (у разі потреби)
	За потре-бою
	Слюсаренко Н.М.
	
	

	12.
	Оформити особові справи учнів 1-11 класів, скласти характеристики учнів 1, 4, 9, 11-х класів.
	Травень-червень 
	Класні керівники
	Особові справи учнів
	

	13.
	Організувати роботу щодо укомплектування школи педагогічними кадрами. 
	Травень-серпень 
	Тоток Т.В.
Слюсаренко Н.М.
	
	

	14.
	Погодити попереднє педагогічне навантаження з профспілковим комітетом.
	До 01.06.

	Тоток Т.В.
	Наказ 
	

	15.
	Проводити роботу з майбутніми першокласниками, набір до 1 класу.
	Листо-пад-серпень
	Залізняк А.С.

	Списки 
	

	16.
	Організувати проведення урочистостей з нагоди випуску учнів з гімназії. Свято “Останнього дзвоника”, забезпечити участь у міському святі випускників .
	Травень
	Учителі-предметники

	Сценарій 
	

	17.
	Провести засідання ради навчального закладу.
	Квітень, травень. 
	Тоток Т.В.
	Протокол 
	

	18.
	Провести спільні засідання ради школи і педради 

(планові питання).
	Травень-червень 
	Тоток Т.В.
	Протокол 
	

	19.
	Створити банк даних учнів 9,11–х класів, підготувати замовлення на документи про освіту
	Жовтень-березень
	Тоток Т.В.
Слюсаренко Н.М.
	Списки учнів 9, 11 класів
	

	20.
	Перевірити уміння і навички читання учнів початкової школи
	Травень 
	Залізняк А.С.
	Наказ 
	

	21.
	Проводити роз’яснювальну роботу з учнями, батьками щодо організації літнього відпочинку учнів та можливостей оздоровлення у заміських таборах.
	Квітень–червень 
	Гребенюк Н.В.
	Списки, прото-коли батьків-ських зборів
	

	22.
	Проводити інформаційно-консультаційну роботу з учнями 11 класу та їх батьками щодо порядку проведення зовнішнього незалежного оцінювання у 2016/2017 навчальному році.
	Жовтень–травень 
	. Слюсаренко Н.М.
	Прото-коли батьків-ських зборів
	

	23.
	Розглянути на засіданні педради, нараді при директорові, засіданні ради навчального закладу питання з підготовки до закінчення навчального року та проведення державної підсумкової атестації.
	Квітень, травень 
	Тоток Т.В.
	Прото-коли
	

	24.
	Перевірити стан ведення шкільної 
документації. 
	Грудень, травень

	Слюсаренко Н.М.
Залізняк А.С.
	Наказ 


	

	25.
	Підвести підсумки стану виховної роботи, методичної роботи.
	Серпень 


	Гребенюк Н.В.
	Наказ 


	

	26.
	Провести свято “Останнього дзвоника”,
Випускний вечір.
	Травень
	Гребенюк Н..В.
	Наказ 
	

	27.
	Підвести підсумки роботи соціально-психологічної служби, шкільної бібліотеки.
	Червень 
	Гребенюк Н.В.
	Накази 
	

	28.
	Скласти робочий навчальний план на 2018/2019 навчальний рік, погодити його в установленому порядку. 
	Травень 
	Адміністрація
	Протокол ради гімназії
протокол педаго-гічної ради
	

	29.
	Визначити претендентів на нагородження Похвальними листами, Похвальними грамотами, медалями, для отримання свідоцтв з відзнакою
	Травень 
	Адміністрація
	Наказ , протоко-ли 
	

	30.
	Провести державну підсумкову атестацію учнів 4, 9, 11 класів.
	Квітень - травень
	Адміністрація
	Протоко-ли
	

	31.
	Оформити класні журнали на кінець навчального року.
	До 10.06

	Класні керівники

	
	

	32.
	Підвести підсумки проведення внутрішкільного контролю, виконання річного плану школи, навчального плану, виконання нормативності. 
	До 01.07
	Тоток Т.В.
	
	

	33.
	Розглядати питання по закінченню навчального року на батьківських зборах, засіданнях ради навчального закладу.
	Березень–червень 
	Класні керівники
	
	

	34.
	Проаналізувати роботу щодо навчання за індивідуальною формою учнів, які його потребували за станом здоров’я.
	Червень 
	Слюсаренко Н.М.
	Наказ 
	

	35.
	Здійснити перевірку відповідності виставлення балів за навчальні досягнення в документи про освіту.
	Травень 
	Тоток Т.В.

комісія
	Акти 
	


3.1.4 Виконання ст. 53 Конституції України, ст. 35 Закону України «Про освіту», ст. 6 Закону України «Про загальну середню освіту», Інструкції з обліку дітей і підлітків шкільного віку
	№ з/п
	Заходи 
	Термін виконання 
	Відповідальні 
	Відмітка про виконання, 

№ справи, де зберігається

	1. 
	Забезпечити виконання наказу по НВК «Про контроль за відвідуванням навчальних занять учнями»
	Упродовж навчального року
	Канаховська Н.І.
класні керівники
	

	2. 
	Забезпечити перевірку явки дітей і підлітків до НВК.
	До 05.09
	Класні керівники
	

	3. 
	Розглянути питання про стан роботи щодо охоплення дітей і підлітків, контроль за відвідуванням навчальних занять:

- на засіданні педради;

- на нараді при директорі;

- на батьківських зборах;

- засіданні методичного об’єднання класних керівників.
	Листопад 
Грудень 

Постійно  
	Слюсаренко Н.М.
класні керівники
	

	4. 
	Здійснювати постійний контроль за відвідуванням навчальних занять учнями, подавати звіти заступнику директора з навчально-виховної роботи.
	Упродовж навчального року, щомісячно
	Слюсаренко Н.М.
	

	5. 
	Подавати статистичні звіти про кількість дітей і підлітків шкільного віку, інформацію про охоплення дітей і підлітків шкільного віку за роками, про облік навчання дітей і підлітків  шкільного віку до районного відділу освіти звіти за формою №77-РВК, ЗНЗ-1.
	Упродовж навчального року 

До 01.10
	Слюсаренко Н.М.
	

	6. 
	Упорядкувати електронну базу даних дітей і підлітків віком від 6 до 18 років.
	До 01.08
	Залізняк А.С.
	

	7. 
	Забезпечити виконання вимог Інструкції з ведення ділової документації у загальноосвітніх навчальних закладах системи загальної середньої освіти.
	Упродовж навчального року
	Адміністрація
	


3.1.5.Робота з організації працевлаштування випускників 9, 11-х класів
	№
	Зміст
	Термін 
	Відповідальні 
	Відмітка про виконання, № справи, де зберігається 

	1.
	Видати наказ «Про підсумки роботи з працевлаштування випускників 9, 11 класів 2018 навчального року».
	До 10.10
	Слюсаренко Н.М
	

	2.
	Оновити електронну базу даних працевлаштування випускників.
	Жовтень 
	Слюсаренко Н.М.
	

	3.
	Зібрати довідки про подальше навчання випускників 2018 року.
	До 01.10
	Слюсаренко Н.М.
	

	4.
	Подати звіти про працевлаштування випускників до відділу освіти 
	До 10.09
	Слюсаренко Н.М.
	

	5.
	Заслухати питання про роботу з обліку працевлаштування на:

- нараді при директорі

- раді навчального закладу

- батьківських зборах 
	Жовтень 

Жовтень 

Квітень 
	Слюсаренко Н.М.
класні керівники
	

	6.
	Переукласти угоди з вищими навчальними закладами.
	Вересень –листопад 
	Тоток Т.В.
	

	7.
	Проводити роз’яснювальну профорієнтаційну роботу з учнями, батьками. 
	Упродовж навчального року
	Слюсаренко Н.М.
Залізняк А.С.
	


3.1.6. Організація навчання за індивідуальною формою
	№
	Зміст
	Термін 
	Відповідальні 
	Відмітка про виконання, № справи, де зберігається 

	1.
	Підготувати клопотання до відділу освіти 
	До 01.09 (у разі потреби)
	Слюсаренко Н.М.
	

	2.
	Видати накази:

- «Про роботу щодо організації навчання учнів за індивідуальною формою у 2018/2019 навчальному році»

- «Про затвердження персонального складу та розподіл навчального навантаження педагогічних працівників, які будуть здійснювати навчання учнів за індивідуальною формою у 2018-2019 навчальному році»

- «Про підсумки роботи з організації навчання за індивідуальною формою».
	01.09 (у разі потреби)

01.09. (у разі потреби)

Червень 


	Тоток Т.В.
Тоток Т.В.
	

	3.
	Скласти та подати на затвердження індивідуальний навчальний план учня, який навчається за індивідуальною формою, навчальну програму, розклад навчальних занять, календарно-тематичні плани.
	01.09.,

 08.01
	Слюсаренко Н.М.

вчителі-предметники 
	

	4.
	Вести окремий класний журнал індивідуального навчання.
	Упродовж навчального року
	Слюсаренко Н.М.

вчителі-предметники
	

	5.
	Проводити роз’яснювальну роботу з батьками щодо порядку організації індивідуального навчання, відповідно до Положення про індивідуальну форму навчання в загальноосвітніх навчальних закладах, наказу Міністерства освіти і науки України від 19.05.2008 № 431 «Про внесення змін до Положення про індивідуальну форму навчання в загальноосвітніх навчальних закладах».
	Упродовж навчального року
	Слюсаренко Н.М.
	

	6.
	Розглянути питання про організацію індивідуального навчання на:

- нараді при директорові
- раді навчального закладу

- методичних об’єднаннях.
	Вересень, червень

жовтень 

вересень, січень
	Слюсаренко Н.М.
Керівники методоб’єднань 
	


3.1.7. Виконання Концепції профільного навчання учнів у старшій школі
	№ з/п
	Заходи 
	Термін виконання 
	Відповідальний 
	Класи 
	Відмітка про виконання, № справи, де зберігається 

	1.
	Співпрацювати з центром зайнятості. 
	Протягом року
	Залізняк А.С.
	1-11
	

	2.
	Проводити тематичні виховні години.
	Протягом року
	Класні керівники
	1-11
	

	3.
	Проводити роз’яснювальну роботу з батьками щодо подальшого навчання та працевлаштування.
	Протягом року
	Класні керівники
	1-11
	

	4.
	Організувати проведення навчальної практики.
	Протягом року 
	Класні керівники
	5-8, 10
	

	5.
	Провести тестування учнів на профпридатність.
	Протягом року
	Водоп янова А.В. 
	9-11
	

	6.
	Проводити зустрічі учнів старших класів з представниками ВНЗ 
	Протягом року
	Залізняк А.С.
	9-11
	

	7
	Організувати та провести Тиждень профорієнтації (за окремим планом).
	Протягом року
	Слюсаренко Н.М.
	1-11
	

	8.
	Організувати та провести навчальні екскурсії до навчальних закладів, на підприємства.
	Протягом року
	Слюсаренко Н.М.
	1-11
	

	9.
	Провести цикл бесід з трудового законодавства.
	Протягом року
	Класні керівники
	10-11
	

	10.
	Організувати виставки творчих робіт «Яку професію обрати?».
	Протягом року
	Вчитель трудового навчання
	1-11
	

	11.
	Провести конкурс тематичних  газет, творчих робіт, малюнків «Робота моїх батьків».
	Березень 
	Вчителі-предметники
	1-8
	

	12.
	Провести навчальні екскурсії влітку. 
	Червень 
	Класні керівники
	
	

	13.
	Провести анкетування учнів.
	Протягом року 
	 Слюсаренко Н.М.
	1-11
	

	14.
	Розглянути дане питання на:

- нараді при диреткорові 

- раді школи.
	Вересень, квітень 
	Тоток Т.В.
	
	

	15.
	Формування банку даних щодо подальшого працевлаштування випускників 9,11-х класів і подання відповідної звітної документації
	Вересень, квітень 
	Слюсаренко Н.М.
	9,11
	

	16.
	Провести облік відвідування підготовчих курсів учнями на базі вищих навчальних закладів
	Жовтень–квітень 
	Класні керівники
	11
	

	17.
	Організувати тематичну виставку літератури у  бібліотеці.

Залучати учнів до роботи в інформаційній мережі Internet з данного питання
	Березень 

Протягом року 
	Маленька В.О.
	9,11
	


3.1.8. Захист Вітчизни та військово-патріотичне виховання
Викладання предмета «Захист Вітчизни» та військово-патріотичне виховання у гімназії організується і проводяться на підставі:

· Конституції України;

· Закону України «Про Збройні Сили України»;

· Закону України «Про загальний військовий обов’язок і військову службу»;

· Концепція національно патріотичного виховання;

· Навчальної програми предмета «Захист Вітчизни», рекомендованою Міністерством освіти і науки України;

· рішень Колегії Міністерства освіти і науки, молоді та спорту України;

Захист Вітчизни є складовою частиною підготовки юнаків допризовного і призовного віку до військової служби.

У ході вивчення курсу Захист Вітчизни молодь набуває військових знань і практичних навичок в обсязі, необхідному для успішного засвоєння програми.


Головною метою навчання предмета є розвиток особистості учня, формування їх готовності до захисту Вітчизни та дій в умовах надзвичайних ситуацій.
Завдання предмета :

- підготовка молоді до захисту життя і здоров’я, забезпечення власної безпеки і безпеки людей у надзвичайних ситуаціяї мирного і воєнного часу;

- підготовка молоді до служби у Збройних Силах України, інших військових формуваннях, виконання військового обов’язку в запасі;

Основним завданням гімназії у військово-патріотичному вихованні учнів є:

· формування духовної і психологічної готовності майбутніх воїнів зі зброєю в руках захищати Україну, її територіальну цілісність, інтереси народу України, стояти на сторожі його свободи;

· виховання в учнів усвідомлення громадянського обов’язку , вірності військовій присязі, формування внутрішньої необхідності суворого виконання військових статутів, наказів командирів і начальників;

· вироблення морально-бойових якостей, активної реакції на бойові ситуації готовності до суворих іспитів життя;

· формування в учнів позитивних мотивів до оволодіння військовими знаннями, підвищення рівня фізичної підготовки та витривалості;

· піднесення престижу військової служби, військово-фахова орієнтація молоді, формування і розвиток у юнаків мотиваційної сфери, спрямованої на підготовку до захисту Української держави та служби у військах, забезпечення необхідного конкурсу кандидатів до навчання у військово-навчальних закладів.
Основні завдання на 2018/2019 н. р.:
1. На уроках, у позакласній, позашкільній роботі постійно пояснювати учням внутрішню і зовнішню політику України, зміцнення її обороздатності. 

2. Посилити роботу з відбору для вступу юнаків до військових училищ.
3. Заступнику директора з навчально-виховної роботи, класним керівникам, учителям проводити з учнями:

· бесіди, лекції, диспути, доповіді, теоретичні конференції та збори з тематики знаменитих дат і подій в житті України та її Збройних Сил;

· диспути, тематичні вечори, читацькі конференції, уроки миру і мужності, зустрічі з ветеранами війни, праці, армії, воїнами – випускниками школи;

· шефську роботу по догляду за пам’ятниками та братськими могилами воїнів;

· роботу в військових, військово-технічних, спортивних та інших гуртках;

· заходи з  військо-патріотичного виховання та оборонно-масової роботи, присвячені Дню Збройних Сил України є, Дня Українського козацтва

· походи місцями бойової та трудової слави;

· військово-спортивні ігри, військово-патріотична гра «Джура»;

· конкурси на кращий твір, оповідання, малюнок, фотографію на військово-патріотичну тематику;
· виконання Програми «Я – ми – нація єдина – ми діти твої Україна».
4. Вчителю предмета «Захист Вітчизни», вчителю фізичної культури при плануванні роботи на 2018/2019 навчальний рік передбачити заходи, що сприяють усуненню недоліків в підготовці учнів і удосконаленню навчально-матеріальної бази.

Розподіл обов’язків педагогічного колективу з військово-патріотичного виховання учнів
Директор  Тоток Т.В.:
· несе відповідальність за організацію та стан допризовної підготовки, військово-патріотичного виховання, створення і вдосконалення навчально-матеріальної бази, підготовки юнаків до навчально-польових зборів, зберігання озброєння, боєприпасів і військового майна;

· забезпечує виконання програми з Захисту Вітчизни і створення безпечних умов навчання;

· спрямовує діяльність педагогічного колективу і керує всією роботою з військово-патріотичного виховання в НВК;

· планує основні заходи з військово-патріотичного виховання, організовує і контролює їх виконання;

· контролює проведення занять викладачем допризовної підготовки, виносить на обговорення педагогічної ради питання щодо стану допризовної підготовки не менш як один раз на рік;

· організовує методичну допомогу особам, що займаються військово-патріотичним вихованням, направляє їх на курси, семінари тощо;

· разом з громадськими організаціями залучає учнів до створення і вдосконалення навчально-матеріальної бази;

· організовує військово-патріотичні свята, присвячені закінченню вивченню курсу Захист Вітчизн

Заступник директора з навчально-виховної роботи :
· організовує заходи з військово-патріотичного виховання ;

· контролює і координує діяльність класних керівників, надає їм постійну допомогу в організації військово-патріотичної роботи з учнями;

· допомагає в проведенні масової патріотичної роботи, залучаючи до неї актив, батьків і громадські організації району;

· безпосередньо підтримує зв’язок з посадовими особами військомату;

· контролює роботу спортивних гуртків;

· підтримує контакт з військоматом.

Викладач предмету «Захист Вітизни» Таровик В.Ю.:
· повинен знати вимоги щодо підготовки молоді до військової служби, постійно підвищувати свій професійний рівень;

· організовує і проводить заняття з предмета Захист Вітчизни;

· бере участь у створенні і вдосконаленні навчально-матеріальної бази кабінету;

· веде облік, зберігає та видає озброєння, боєприпаси і військове майно, не менш як один раз на місяць перевіряє їх наявність і технічний стан;

· бере участь в плануванні роботи школи з питань військово-патріотичного виховання учнів;

· надає методичну і практичну допомогу класним керівникам і громадським організаціям в проведені військово-патріотичної роботи;

· організовує разом з учителем фізичної культури змагання із стрільби, військово-прикладних видів спорту і цивільного захисту ;

· веде роботу з військово-професійної орієнтації юнаків, відбору і підготовки їх до вступу до вищих навчальних закладів;

· бере участь у складанні характеристик на юнаків допризовного і призовного віку, проведенні заходів, пов’язаних з припискою громадян до призовних дільниць, а також забезпечує своєчасне прибуття юнаків за викликом у військові комісаріати;

· організовує роботу щодо проведення навчально-польових зборів.
Класні керівники
· здійснюють безпосереднє керівництво і організовують роботу з військово-патріотичного виховання в класі;

· забезпечують активну участь гімназистів в різних заходах з військово-патріотичного виховання;

Учителі –предметними Таровик В.Ю., Нікітченко А.Л.
-
формують спортивні вміння учнів 

· використовують навчальний матеріал з свого предмету в позакласній роботі з військово-патріотичного виховання

· допомагають організовувати читацькі конференції, вечори, конкурси, зустрічі, огляди і обговорення кінофільмів на військово-патріотичну тематику.
Керівники гуртків
· здійснюють безпосередньо керівництво і організовують роботу гуртка національно-патріотичного виховання 
· забезпечують участь учнів гімназії в різних заходах з національно-патріотичного, фізичного виховання, їх зайнятість у позаурочний час

Організація роботи з викладання предмета «Захист Вітчизни», військово-патріотичного виховання, цивільного захисту



Військово-патріотичне виховання організується та здійснюється за такими напрямками:

· формування і розвиток в учнів загальнолюдських цінностей, орієнтацій, національної гідності, культури міжнаціональних відносин, морально-психологічних якостей громадянина-патріота;

· вивчення героїчної історії українського народу, духовної спадщини, національних традицій, символів, звичаїв, вірувань;

· вивчення та роз’яснення учням ідейно-теоретичних засад державної незалежності та суверенітету, ролі і місця Збройних Сил України, значення військової служби та військового обов’язку в забезпеченні територіальної цілісності держави;

· вивчення історії формування і будівництва Збройних Сил України, історичних та духовних джерел національної військової організації, пропаганда подвигів і заслуг військовослужбовців у воєнний та мирний час;

· пропаганда життя і діяльності видатних державних, військових та громадських діячів, борців національного визвольного руху, заслужених працівників мистецтва і культури;

· співробітництво з державними органами влади, громадськими та творчими організаціями, засобами масової інформації з питань  військово- патріотичного виховання, військово-фахової орієнтації молоді та підготовка її до служби в лавах Збройних Сил України;

· розвиток військово-шефської роботи, надання допомоги ветеранам війни, учасникам АТО.
	№ з/п
	Заходи 
	Термін виконання 
	Відповідальний 
	Відмітка про виконання, № справи, де зберігається 

	I. Керівництво курсу Захист Вітчизни і військово-патріотичним вихованням
	

	1.
	Провести засідання педагогічної ради на тему
«Військово-патріотичне виховання учнів».
	Квітень
	Тоток Т.В.
	

	2.
	Розробити встановлені керівними документами накази й плани щодо організації та здійснення викладання предмета Захист Вітчизни і військово-патріотичного виховання учнів.
	До 10.09
	Тоток Т.В.
	

	3.
	Здійснювати контроль:

- за якістю проведення занять з предмета Захист Вітчзини й основ медичних знань;

- за виконанням статутних вимог на уроках фізкультури і Захист Вітчизни;

- проведенням навчально-польових занять, дотриманням безпеки життєдіяльності

- за засвоєнням навчальної програми.
	Упродовж навчального року
У процесі контролю за ЗВ
	Тоток Т.В.
	

	4.
	Підготувати й подати до районного відділу освіти звіт про стан допризовної підготовки за навчальний рік
	Травень 
	Тоток Т.В.
Таровик В.Ю.
	

	5.


	Підготувати навчально-матеріальну базу, документацію до навчально-польових зборів.
	Упродовж навчального року
	Таровик В.Ю.
	

	II. Заходи з підвищення якості та ефективності уроку Захисту Вітчизни.
	

	1.
	Розглянути на засіданні методичного об’єднання, спланувати й організувати відповідну роботу. Опрацювати методичні рекомендації МОНМСУ щодо вивчення у 2018/2019 навчальному році предмета «Захист Вітчизни»
	Вересень 
	Таровик В.Ю.
	

	2.
	Спланувати й організувати методичні заняття з командирами взводів і відділень.

	Вересень
	Таровик В.Ю.
	

	3.
	На нараді обговорити заходи з підготовки та проведення триденних навчально-польових зборів з юнаками.

	Жовтень 
	Таровик В.Ю.
	

	4. 
	Спланувати й організувати додаткові заняття з учнями та роботу з обдарованими дітьми.
	Вересень 
	Таровик В.Ю.
	

	5.
	Організувати тематичний контроль знань з Захисту Вітчизни.
	Раз на місяць
	Таровик В.Ю.
	

	III. Військово-патріотична та позакласна робота
	

	1. 
	Провести урочистий збір учнів, присвячений початку навчального року.

	Вересень
	Слюсаренко Н.М.
	

	2. 
	Провести з учнями урок-лекцію «Конституція України та Закон України «Про загальний військовий обов’язок і військову службу».
	Вересень
	Слюсаренко Н.М.
	

	3. 
	Організувати й провести диспути, бесіди з питань:

· «Державна і військова символіка України. Герб і прапор України», «26  рік незлежності України»;

· «Етика та поведінка військовослужбовців»;

· «Юридична відповідальність за злочини та правопорушення»;

· «Правовий та моральний аспекти «права війни» на сучасному етапі»;

· «Закон України про загальний військовий обов’язок і військову службу»;

· «Про альтернативну (невійськову) службу»;

· «Як я розумію особисту відповідальність за захист Батьківщини»;

· «Кодекс поведінки учасників бойових дій»

· «Військова присяга – клятва на вірність Батьківщині»

· «Вищі військові навчальні заклади України. Куди піти вчитися?».
	Вересень 
Жовтень
Листопад  
Грудень 
Лютий
Березень 
Квітень 
Травень 
Травень 

	Таровик В.Ю.

класні керівники
	

	4. 
	Організувати роботу спортивних секцій, роботу гуртків;
	Упродовж навчального року
	Учитель фізичної культури, учителі
	

	5. 
	Проводити бесіди, зустрічі з прадставниками влади, ветеранами школи, конференції, присвячені річниці незалежності України, історії Новоукраїнського району, міста .
	Упродовж навчального року
	Гребенюк Н.В..
	

	6. 
	Проводити бесіди, зустрічі з воїнами різних родів військ у дні їхніх професійних свят.
	Упродовж навчального року
	Класні керівники
	

	7. 
	Проводити екскурсії до обеліску Слави, краєзнавчого музею, екскурсії по місту.
	Протягом навчального року
	Гребенюк Н.В.

класні керівники
	

	8. 
	Відповідно до Указів Президента України «Про відродження історико-культурних традицій Українського козацтва», «Про відзначення Дня Українського козацтва» провести такі заходи:

· тематичний вечір «Козацької слави повік не забудемо»;

· лекцію на тему «Українське військо періоду козаччини»;

· бесіди на теми: «Запорізьке військо: структура, озброєння», «Бойові традиції козаків»,
· залучати учнів до дослідницької роботи з історії козацтва, підготовки рефератів;
· провести спортивне свято «Козацькі розваги»;
· відзначити День козацтва.
	Упродовж навчального року


	Гребенюк Н.В.

класні керівники
	

	9. 
	Провести вахту Пам’яті, присвячену 75 – річниці визволення Новоукраїнки від німецько-фашистських загарбників.
	Березень
	Гребенюк Н.В.,
класні керівники
	

	10. 
	Провести уроки мужності:

 «У житті завжди є місце подвигу», 

«Будемо гідні слави героїв», 

«Це потрібно не мертвим, це потрібно живим»
	Жовтень
Лютий 
Травень 

	Класні крівники
	

	11. 
	Провести вечір пам’яті “Вклонімося і мертвим, і живим”
	Травень 
	Гребенюк Н.В.

класні керівники
	

	12. 
	Провести змагання з:

- стрільби з малокаліберної гвинтівки (до Дня Збройних Сил України, до Дня Захисника Вітчизни, до Дня Перемоги);

- піднімання гирі;

- метання гранати;

- подолання смуги перешкод;

- виконання нормативів з цивільної оборони;

- кросу на 3000 м;

- підтягування на перекладині;

- бігу на 100 м;

- стрибків у довжину;

- комплексної силової підготовки;

- човникового бігу 10х10 м;

- гру «Патріот»
	Упродовж навчального року


	Вчитель фізичної культури
	

	13. 
	Організувати підготовку учнів та участь команд гімназії у районних змаганнях зі стрільби, військово-прикладних видів спорту, спартакіадах допризовної молоді.
	Вересень-травень
	Учитель фізичної культури, ЗВ 
	

	IV. Створення й удосконалення навчально-матеріальної бази з Захисту Вітчизни
	

	1.
	Провести поточний ремонт кабінету
	Серпень
	Бубнова В.І.
Таровик В.Ю.
	

	2.
	Організувати ремонт і оснащення обладнанням та наочними засобами спортивної зали, спортивного майданчика.
	Травень-серпень 
	Бубнова В.І..,
вчитель фізкультури, ЗВ
	

	3.
	Придбання методичної літератури для уроків предмета «Захист Вітчизни».
	Серпень 
	Вчитель предмета «Захист Вітчизни»
	

	4.
	Обладнати майданчик на території НВК для стройової підготовки.
	До 01.09.
	Таровик В.Ю.
	


3.1.8. Заходи з цивільного захисту

	№ з/п
	Заходи 
	Термін виконання 
	Відповідальний 
	Відмітка про виконання, 

№ справи

	1.
	Організувати роботу щодо систематизації відповідної документації з цивільного захисту згідно з чиною нормативністю.
	Жовтень
	Слюсаренко Н.М.
	

	2.
	Видати наказ «Про підсумки робот із цивільного захисту у 2018 визначити завданя на 2019 рік».
	Січень
	Слюсаренко Н.М.
	

	3.
	Скласти план проведення Дня цивільного захисту. Організувати підготовчу роботу
	Березень
	Слюсаренко Н.М.
	

	4.
	Провести День цивільного захисту. Скласти план.
	Квітень
	Слюсаренко Н.М.
	

	5.
	Поновити куточок з цивільного захисту. 
	Жовтень
	Слюсаренко Н.М.
	

	6.
	Надавати методичну допомогу вчителям з цивільного захисту. 
	Упродовж навчального року
	Слюсаренко Н.М.
	

	7.
	Узагальнити підсумки проведення Дня цивільного захисту .
	До 25.04
	Слюсаренко Н.М.
	


3.1.9. Організація харчування

	№ з/п
	Заходи 
	Термін виконання 
	Відповідальний 
	Контроль за виконанням
	Відмітка про виконання, № справи, де зберігається 

	1.
	Розгляд даного питання на нарадах при директорові, засіданні педради, на раді харчування
	Щомісяч-

но, вересень 
	Тоток Т.В.
	Протокол 
	

	2.
	Провести роз’яснювальну роботу з учнями, батьками, вчителями про порядок організації харчування.
	Вересень, постійно 
	Тоток Т.В.
	Протокол 
	

	3.
	Видати накази:

- «Про організація харчування у школі»

- «Про призначеня відповідального за організацію та облік безкоштовного харчування»

- «Про підсумки роботи щодо організації харчування».
	Вересень, січень

Вересень 

Грудень, травень 


	Тоток Т.В.
	Накази 
	

	4.
	Проведення щоденного обліку дітей, які охоплені харчуванням (безкоштовним, за кошти батьків).
	Постійно 
	Тоток Т.В.
	Журнал 
	

	5.
	Організація харчування учнів пільгових категорій.
	Вересень, січень 
	Нікітченко А.Л.
	Списки, наказ
	

	6.
	Розглядати питання про організацію харчування на батьківських зборах, раді  навчального закладу.
	Протягом навчального року
	Тоток Т.В.
	Протокол 
	

	8.
	Подавати інформацію, звіти до районного відділу освіти, бухгалтерії.
	Щомісячно
	Тоток Т.В.
	Звіти 
	

	9.
	Здійснення контролю за безкоштовним харчуванням, даними обліку у шкільній їдальні, даними про відсутніх учнів.

	Протягом навчального року
	Тоток Т.В.
	
	

	10.
	Забезпечення дотримання санітарно-гігієнічних умов у шкільній їдальні, на харчоблоці.
	Протягом навчального року
	Тоток Т.В.
Кулик Ю.І.

Бубнова В.І.
	
	

	11.
	Провести поточний ремонт підсобних приміщень на харчоблоці, їдальні.
	Червень 
	Тоток Т.В.
Бубнова В.І.
	
	


3.1.11. Організація роботи бібліотеки

	№ з/п
	Заходи
	Термін виконання 
	Відповідальний
	Відмітка про виконання, № справи, де зберігається 

	1.
	Скласти план роботи бібліотеки та подати на затвердження директорові.
	До 05.09
	Маленька В.О.
	

	2.
	Провести перереєстрацію читацьких формулярів
	Вересень
	Маленька В.О.
	

	3.
	Підготувати бібліотечний огляд літератури до першого уроку, до нового навчального року.
	До 01.09
	Маленька В.О.
Класні керівники
	

	4.
	Видати, укомплектувати фонд підручників. Отримати нові підручникіи. 
	Серпень
	Маленька В.О.
Класні керівники
	

	5.
	Провести благодійну акцію “Подаруй бібліотеці книгу”.
	Упродовж навчального року
	Маленька В.О.
Класні керівники
	

	6.
	Організувати тематичні виставки у бібліотеці.
	Упродовж навчального року
	Маленька В.О.
	

	7.
	Проводити тематичні екскурсії до шкільної бібліотеки.
	Вересень
	Маленька В.О.
	

	8.
	Допомогати у підготовці та проведенні науково-методичних заходів: конкурсів, предметних тижнів, олімпіад, позакласної роботи, виховної, роботи з батьками.
	Упродовж навчального року
	Маленька В.О.
	

	9.
	Брати участь упроведенні 
«Дня Відкритих дверей».
	Грудень
	Маленька В.О.
	

	10.
	Проведення конкурсу «Живи, книго!»
	Жовтень–квітень 
	Маленька В.О.
Учнівське самоврядування
	

	11.
	Провести свято «Прощання з Букварем».
	Квітень 
	Маленька В.О.
Вчителі початкових ласів
	

	12.
	Підготувати матеріали до новорічних, різдвяних свят.
	Грудень
	Маленька В.О.
Учнівське самоврядування
	

	13.
	Перевірити стан збереження підручників.
	Жовтень–квітень 
	Маленька В.О.

	

	14.
	Підтримання зв’язків з  районною дитячою бібліотекою 
	Упродовж навчального року
	Маленька В.О.
	

	16.
	Добирати літератури щодо відзначення видатних дат із життя відомих діячів та видатних дат з історії України.
	Упродовж навчального року
	Маленька В.О.
	

	17.
	Працювати з документацією бібліотеки, сторінкою на сайті.
	Постійно
	Маленька В.О.
	

	19.
	Оформлювати тематичні матеріали.
	Серпень –вересень
	Маленька В.О.
	

	20.
	Надавати посильну допомогу в організації індивідуальної роботи з учнями девіантної поведінки, здібними та обдарованими. 
	Упродовж навчального року
	Маленька В.О.
	

	21.
	Працювати з активом бібліотеки
	Упродовж навчального року
	Маленька В.О.
	


6. РОБОТА З БАТЬКІВСЬКОЮ ГРОМАДСЬКІСТЮ

Головне завдання педагогічного колективу – залучити батьків у загальний виховний процес, використовуючи їх творчі можливості у позакласній роботі з класними колективами та індивідуальній роботі з неблагополучними родинами та дітьми; зробити батьків союзниками школи, продовжити тісну співпрацю щодо виховання дітей, зміцнення матеріально-технічної бази навчального закладу.
Основні напрямки роботи з батьками:
· участь батьків у роботі гімназії, організація навчально-виховного процесу, зміцнення матеріально-технічної бази навчального закладу;

· робота батьківських комітетів класів;

· проведення класних зборів, загальношкільної конференції, засідань ради НВК
· особисті бесіди адміністрації та класних керівників з батьками
· консультації для батьків, психолога, логопеда, учителів, громадськості

	№
	Заходи
	Термін
	Відповідальний
	Відмітка  про виконання

	1. 
	Ознайомити батьків з нормативними документами  в галузі освіти:

· Національною доктриною розвитку освіти;

· Державним стандартом освіти;

· Законом України “Про освіту”;

· Законом України “Про загальну середню освіту”;

· Положенням про загальноосвітній навчальний заклад;

· Законом України “Про мови”;

· Статутом НВК;

· Концепції розвитку Новоукраїнського НВК;
·  Перспективним прогнозуванням розвитку матеріально- технічної бази, кадрового забезпечення та навчально-виховного процесу НВК;
· Сімейним кодексом;
· Програмами в галузі освіти;

· Інструкцією з обліку дітей і підлітків шкільного віку;

· Документами про закінчення навчального року, проведенням державної  підсумкової атестації, про організацію нового навчального року, проведення зовнішнього незалежного оцінювання у 2019 році
	Протягом 2018-2019  навчаль-
ного року
	Адміністрація , класні керівники
	

	2
	Обстеження житлово-побутових умов родин:

· першокласників;

· дітей, що прибули доНВК;

· неблагополучні сім’ї;

· дітей-сиріт, позбавлених батьківського піклування;

· дітей-інвалідів

· багатодітних сімей;

· дітей, що потерпіли від аварії на ЧАЕС,

· дітей напівсиріт;

· дітей, які виховуються одинокими матерями
	Вересень 
січень  
	Класні керівники
	

	3
	Взяти під контроль сім’ї, у яких батьки не забезпечують належного сімейного виховання.
	Вересень 
	Класні керівники
	

	4
	Організувати спільну діяльність з родинами учнів, що потребують посиленої уваги (обдарованими школярами, “важкими” підлітками).
	З вересня  протягом навчального року
	Заступник директора

класні керівники
	

	5
	Проводити у НВК:

· “День відкритих дверей”:

· консультації вчителів – предметників;

· індивідуальні бесіди з класними керівниками, вчителями-предметниками, адміністрацією;

· консультації психолога, соціального педагога,

· святкові концерти.
	Грудень 
протягом навчального року
	Класні керівники
	

	6
	     Залучати батьків до участі у загальношкільних класних виховних заходах, проведенні творчих зустрічей, конференцій тощо.
	Протягом  навчального року
	Адміністрація
	

	7
	     Організувати роботу консультаційної психолого-педагогічної служби  з надання допомоги батькам у вихованні дітей: координації дій батьків і педагогів під час корекції поведінки школярів, розв’язання конфліктних ситуацій тощо.
	З вересня  протягом навчального року
	практичні психологи
	

	8
	     Залучити батьків до педагогічного процесу: участь батьків ( у разі необхідності) у педагогічних радах, наукових конференціях, засіданнях методичних об’єднань класних керівників; періодичне анкетування батьків (оцінка діяльностіНВК батьками з виховання та навчання школярів, пропозиції щодо вдосконалення навчально-виховного процесу). 
	Протягом навчального року
	Адміністрація
	

	9
	Продовжити роботу Ради НВК.
	Протягом навчального року
	
	

	10
	Продовжити роботу батьківського лекторію за темами:

І засідання

1. Про порушення прав дитини у сім’ї.  Ознайомлення із Законами  України, які визначають  права дитини.

2. Про труднощі в навчанні: психологічні причини шкільної неуспішності

3. Про актуальність правової освіти та правового виховання учнів на сучасному етапі

 ІІ засідання

1. Про прості аспекти безконфліктності.  Вплив конфліктів на розвиток дитини.
2.  Про правову культуру людини. Телебачення, комп’ютер і насилля.
ІІІ засідання

1. Важкі підлітки. Хто вони?

2. Профілактика суїцидальної поведінки
ІV засідання 

1 Форми підліткової нарко-  і алкозалежності. Перегляд тематичного відеофільму.

2 Як подолати небажання дитини спілкуватися.

	Жовтень 
Грудень 
Лютий 
Травень


	
	

	11
	     Індивідуальна робота з батьками, діти яких потребують індивідуального контролю
	Протягом навчального року
	Соціальний педагог
	

	12
	     Проводити санітано-просвітницьку роботу з батьками, бесіди з виховання здорового способу життя на теми: 

· Запобігання інфекційних  та паразитарних захворювань;

· Обережно, гепатит!

· Обережно гостро-респіраторні захворювання, грип!

· Необхідність дотримання режиму дня дітьми.

· Необхідність правильного харчування
	Протягом навчального року
	Класні керівники, медсестра
	


6.1. Тематика класних батьківських зборів

	№ 

з/п
	Тема
	Клас
	Термін проведення
	Відповідальні
	Відмітка про виконання

	                Тематичні питання

	І
	1.Завдання і зміст сімейного виховання і вікові особливості дітей молодшого шкільного віку
	1-4
	Вересень
	Класні керівники
	

	ІІ
	1.Індивідуальний підхід до дітей в умовах сімейного виховання. 

Виступ психолога
	1-4
	Грудень
	Класні керівники, 
	

	ІІІ
	1.Проблеми трудового виховання молодших школярів
	1-4
	Лютий
	Класні керівники
	

	ІV
	1.Піклування батьків про фізичне виховання і здоров’я дитини.

Виступ медпрацівника
	1-4
	Квітень
	Класні керівники, медсестра
	

	І
	1.Формування особистості дитини в сім’ї.

Виступ соціального педагога
	5-9
	Вересень
	Класні керівники,


	

	ІІ
	1.Виховання у дітей культури здоров’я, мотивації до здорового способу життя.

Виступ медпрацівника
	5-9
	Грудень
	Класні керівники, медсестра
	

	ІІІ
	1.Праця підлітків у сім’ї та її організація.

Виступ спеціаліста центру зайнятості.
	5-9
	Лютий
	Класні керівники, спеціаліст центру зайнятості
	

	ІV
	1.Світ підлітка.

Виступ соціального 

педагога
	5-9
	Квітень
	Класні керівники 
	

	І
	1. Як любити підлітка або П’ять тактик сімейного виховання.

Виступ психолога.
	10-11
	Вересень
	Класні керівники
	

	ІІ
	1. Моральний клімат у сім’ї, методика вирішення конфліктних ситуацій у сім’ї.

Виступ психолога 
	10-11
	Грудень
	Класні керівники
	

	ІІІ
	1.Виховання психологічних особливостей, інтересів,здібностей, нахилів підлітків у професійному самовизначенні.

Виступ спеціаліста центру зайнятості.
	10-11
	Лютий
	Класні керівники, спеціаліст центру зайнятості
	

	ІV
	1.Виховання свідомого ставлення до свого здоров’я як найвищої соціальної цінності.

Виступ медпрацівника
	10-11
	Квітень
	Класні керівники, медсестра
	

	          Організаційні питання

	І
	2. Організований початок  навчального року:

· про опрацювання нормативності про початок навчального року 
· про організацію харчування, питного режиму 
· про медичне обслуговування учнів, проведення поглибленого медогляду 
· про забезпеченість підручниками 
· про порядок віднесення учнів до медичних груп на уроках фізичної культури 

· про соціально-психологічний супровід  навчало-виховного процесу;

· дотримання санітарно-гігієнічних норм, режиму роботи школи 

3 Про  контроль за відвідуванням навчальних занять, заборону тютюнопаління,  користування мобільними телефонами.

4 Про роботу щодо профілактики правопорушень, злочинності.
5 Про роботу щодо запобігання дитячого травматизму під час навчально-виховного процесу та в позаурочний час.
6 Різне:
· вибори батьківського     

      комітету класу

· про зміцнення матеріально-технічної бази кабінету, НВК 
	1-11
	Вересень
	Класні керівники
	

	ІІ
	2.Підсумки роботи за 

   І  семестр:

· рівень навчальних       

           досягнень учнів,   

           результативність;

· рівень захворюваності дітей;

· контроль за відвідуванням, попередження правопорушень, злочинності;

· підготовча робота до організації допрофільного, профільного навчання, розподілу варіативної складової.

3. План проведення       

    новорічних свят, зимових     

    канікул.

4. Соціальний захист учнів у         

    школі. Виступ соціального    

    педагога
5. Запобігання дитячого     

    травматизму.

6. Контроль за відвідуванням       

    навчальних занять учнями

7.  Різне.
	
	Грудень
	Класні керівники
	

	ІІІ
	2. Проведення   профорієнтаційної роботи. Підготовка до проведення Тижня профорієнтації (08.03 – 15.03.13)

3. Підготовка до створення проекту навчального плану, розподіл варіативної частини. Результати анкетування учнів 7 класу.

Анкетування батьків

4. Робота з організації харчування учнів у школі.

5. Контроль за відвідуванням       

    навчальних занять учнями.

5. 6. Підготовча та роз’яснювальна робота щодо підготовки учнів до проходження зовнішнього незалежного оцінювання.

6. 7. Різне:

- звіт батьківських комітетів;

узгодження плану зміцнення матеріально-технічної бази кабінету, школи.
	1-11

11
	Лютий
	Класні керівники
	

	ІV
	2. Ознайомлення батьків з       

    нормативно-правовою    

    документацією про    

    закінчення навчачьного    

    року, проходження ДПА,    

    ЗНО, організація    

    проведення навчальної    

    практики, навчальних    

    екскурсій.

3. Оздоровлення учнів 

     влітку 2019.

4. Запобігання дитячого     

    травматизму.

5. Матеріально-технічне                            обладнання кабінету, школи. План проведення ремонтних робіт влітку 2019р.
6. Різне:

    - санітарно-просвітницька робота
	1-11
	Квітень
	Класні керівники
	


6.2. Тематика загальношкільних батьківських зборів
	№ 

з/п
	Порядок денний 
	Термін проведення
	Відповідальні
	Відмітка про виконання , 

№ справи, де зберігається 

	1.
	1.Про організований початок нового навчального року:

- про організацію та проведення профілактичних медичних оглядів учнів у 2018-2019 навчальному році (Програма боротьби із захворюваннями на туберкульоз дітей та підлітків),

- про профілактику кишкових інфекцій, забезпечення дотримання санітарно-гігієнічного режиму (Міжгалузева комплексна програма «Здоров’я нації» ),

- про роботу з профілактики правопорушень, злочинності, наркоманії, тютюнопаління, алкоголізму, СНІДу на виконання програм; 

2.Концепція стратегії дій Уряду, спрямованих на запобігання поширенню ВІЛ-інфекції /СНІДу  ),

- про соціальний захист учнів у школі

- про попередження дитячого травматизму,

- про проведення робіт з благоустрою території школи, району
	Вересень 
	Тоток Т.В.
	

	2.
	1. Про порядок організації оздоровлення учнів влітку 2019 року.

2. Про проведення зовнішнього незалежного оцінювання  випускників в 2019 році.

3. Про участь  у весняних екологічних акціях.
	Березень 
	Тоток Т.В.
	


